附件1：转专业工作日程安排表（学院填）
_____年转专业工作日程安排表
	时间
(根据当年时间修改)
	工作内容
	处理负责单位

	6月1日-6月9日
	学院成立转专业领导小组
	

	6月10日-6月15日
	学院向学生发出转专业的通知（包括学院网站），同时推送学院本科学生转专业工作细则，向学生公布，同时报送教务处学籍科219办公室备案。
	各学院
教务处

	6月18日-6月19日
	学院确定符合转专业的年级的各专业实际能够接收转入人数和转出人数，报招生就业指导中心审核。
	本学院

	6月19日-6月23日
	审核并公布各学院转专业接收人数计划和转出人数计划
	招生就业指导中心

	6月2日-7月20日
	组织好任课教师按学校规定及时提交成绩，同时督促承担本学院本科教学任务的外聘（含跨学院外聘）任课教师按学校规定及时提交成绩。
	本学院

	6月24日以后
	学生可在广西大学招生信息网查询高考成绩情况。
	招生就业指导中心

	6月2日-9月5日
	学生提交申请表，过期不再受理
	学院接收

	9月5日前
	核对课程、学分、成绩，如有疑问向学院书面提出。
	转专业学生

	9月6日前
	公布各相关专业、年级的正考加权平均成绩的专业排名情况。
	各转出学院

	9月3日-9月5日
	公布转专业的考核时间、地点等
	

	9月8日-9月11日
	对申请转入的学生进行考核，并将考核结果进行公示（包括学院网站公示），公示期至少3天
	本学院

	9月12日
	公示结果送教务处汇总后报学校审批。
	本学院
教务处


   注：专项计划有时间规定的，按专项推荐时间要求进行。


附件2:本科学生转专业综合表现加分申请表（此表仅供转入本院专业的学生填写，正反面打印）
本科学生转专业综合表现加分申请表
	姓名
	
	学号
	

	原学院、专业
	

	转入学院、专业
	

	加分类别
	详细情况（按加分大小顺序列写,请将支撑材料附后）
	加分值（按细则计算）
	说明

	CET六级
	1.
	
	≤0.8

	成果
	1.
2.
...
	
	≤4

	创新创业
项目
	1.
2.
...
	
	≤2

	学科竞赛
	1.
2.
...
	
	≤2

	荣誉
	1.
2.
	
	≤1.2

	合计
	
	≤10

	考核小组审核加分值
	
	≤10


 
                                         考核小组组长签字：
                                                             年   月   日


附件3：本科学生转专业面试（考核）表（面试小组填，上交学院）
本科学生转专业面试（考核）表
	序号
	姓名
	学号
	原
学院、专业
	申请转入
学院、专业
	面试（考核）打分
（总分25分）
	思想品德
(一票否决)

	1
	
	
	
	
	
	□

	2
	
	
	
	
	
	□

	3
	
	
	
	
	
	□

	4
	
	
	
	
	
	□

	5
	
	
	
	
	
	□

	6
	
	
	
	
	
	□

	7
	
	
	
	
	
	□

	8
	
	
	
	
	
	□

	9
	
	
	
	
	
	□

	10
	
	
	
	
	
	□

	11
	
	
	
	
	
	□

	12
	
	
	
	
	
	□

	13
	
	
	
	
	
	□

	14
	
	
	
	
	
	□

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




                                         考核小组组长签字：
                                                             年   月   日



附件4：本科学生转入考核成绩汇总表（学院填）
本科学生转入考核成绩汇总表
	序号
	姓名
	学号
	原
学院、专业
	面试（考核）打分
	综合表现加分
	转入考核成绩合计

	转入电气类专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	转入自动化专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	转入电自专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	



                                         主管领导签字：
                                                             年   月   日

