电气工程学院文件
电行政〔2025〕3号

关于本科学生转专业工作细则
（2025年修订）
根据《广西大学本科学生转专业实施办法（2022年修订）》（西大教字〔2022〕105号）的要求，针对我院专业特点，特制定本院本科学生转专业工作细则。
1.学院成立由主管领导负责的本科生转专业工作领导小组，该领导小组一般由本科教学副院长、学生工作负责人、教学秘书组成。
2.学院每年5月~6月按学校文件和教务处要求及时上报符合转专业年级转入转出的名额数量待批准。
3.学院6月下旬~9月初适时公布当年转专业的工作流程、时间安排、各专业允许的转入及转出名额，按学校文件要求接收转专业申请。同时由学院分管教学工作副院长负责成立本科学生转专业考核小组，考核小组设组长1名，组织考核小组成员对申请转出和转入本院相关专业的学生进行审核(转出者)和面试考核(转入者)。
4.对于转出我院各专业的申请者,由学院转专业考核小组审核学生的转专业资格，对于符合转专业基本要求的学生，结合当年各专业允许转出的人数及学生的具体情况讨论决定推荐名单。同意推荐转出学生的情况报学院党政联席会通过。
5.对于申请转入我院本科各专业的学生应具有良好的思想政治素质，身心健康、积极向上，学习勤奋刻苦。由学院转专业考核小组审核学生的转专业资格，对于符合转专业基本要求的学生，将安排进行专业面试考核，同时结合当年我院各专业各年级允许转入的人数最终决定考核结果。考核结果报学院党政联席会通过后，公示3个工作日上报教务处。
6. 对于申请转入我院本科各专业的学生，在提交转专业申请表时，需明确备注申请转入哪个专业和哪个年级，以便录取时按年级、专业以及排名总分高低排序，从高分到低分顺序录取。
7. 转专业学生的排名总分计算办法和录取办法为：排名总分=加权平均成绩＋面试分(考核分)。其中，面试分满分为100分，面试分低于60分的，不予以录取。录取办法参见本工作细则第6条执行。
8.获准转专业的学生应服从转入学院的插班安排，并尽早融入新的班集体。同时积极按转入专业的培养计划补修所缺的课程学分。
9.退伍大学生转入根据已修课程情况和面试考核情况综合考虑后择优录取。
10.本细则由电气工程学院教务办负责解释，凡是与上级文件冲突的地方按上级文件执行。
11.本细则自发布之日起执行，原《关于本科学生转专业工作细则》（电行政〔2024〕7号）同时废止。

附件：1.转专业工作日程安排表（学院填）
2.本科学生转专业面试（考核）表（面试小组填，上交学院）
3.本科学生转入考核成绩汇总表（学院填）
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附件1
2025年普通本科学生转专业工作日程安排表
	时间
	工作内容
	负责单位

	3月23日前
	发布转专业工作通知文件，加强宣传。
	教务处
学籍岗
招生岗
各学院

	3月24日-4月9日
	学院制定转专业考核办法与工作细则，向学生公布（包括学院网站），同时报送教务处学籍岗（221办公室）备案。
	各学院
教务处
学籍岗

	5月9日-23日
	学院确定2023级、2024级专业实际能够接收转入人数，报教务处招生岗审核。
	各学院

	5月9日-6月8日
	审核并公布各学院转专业接收人数计划。
	教务处
招生岗

	7月12日前
	学生在广西大学招生信息网查询专业录取情况。
申请转专业的学生将转专业申请表（一式两份）交到所在学院。
	转专业
学生

	7月12日-18日
	组织好任课教师按学校规定及时提交成绩，同时督促承担本学院本科教学任务的外聘（含跨学院外聘）任课教师按学校规定及时提交成绩。
	各学院

	8月8日前
	核对课程、学分、成绩，如有疑问向学院书面提出。
	转专业
学生

	8月8日前
	公布各相关专业、年级的正考加权平均成绩的专业排名情况。
	各转出
学院

	8月8日前
	公布转专业的考核时间（需具体到时间段）、地点等。
	各学院

	9月1日前
	学院对申请人进行排序。
	各学院

	9月1日
	将转专业申请表统一交到教务处招生岗（过期不再受理）。
	各学院

	9月2日-4日
	教务处招生岗审核学生申请表。
	教务处
招生岗

	9月5日
	学生到教务处招生岗领回申请表，并交到各相关学院。申请的多个转入专业考核时间如有冲突，学生可与学院协调面试顺序。
	转专业
学生

	9月6日-7日
	对申请转入的学生进行考核，并将考核结果进行公示（包括学院网站公示），公示期不少于3个工作日。学院原则上不面向错过专业考核的学生另行组织转专业考核。
	各接收
学院

	9月8日
	原则上学生须在9月8日将通过考核的转专业申请表、成绩单等交到拟转入学院。学院公示开始，学生可以开展跨专业选课。
	各学院
转专业
学生

	9月9日下午下班前
	公示结果送教务处汇总后报学校审批。
	各学院
教务处


[bookmark: _GoBack]注：专项计划有时间规定的，按专项推荐时间要求进行。
附件2
本科学生转专业面试（考核）表（面试小组填，上交学院）
	序号
	姓名
	学号
	原
学院、专业
	申请转入
学院、年级及专业
	面试（考核）打分
（总分100分）
	思想品德
(一票否决)

	1
	
	
	
	
	
	□

	2
	
	
	
	
	
	□

	3
	
	
	
	
	
	□

	4
	
	
	
	
	
	□

	5
	
	
	
	
	
	□

	6
	
	
	
	
	
	□

	7
	
	
	
	
	
	□

	8
	
	
	
	
	
	□

	9
	
	
	
	
	
	□

	10
	
	
	
	
	
	□

	11
	
	
	
	
	
	□

	12
	
	
	
	
	
	□

	13
	
	
	
	
	
	□

	14
	
	
	
	
	
	□

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




                                         考核小组组长签字：
                                                             年   月   日



附件3
本科学生转入考核成绩汇总表（学院填）
	序号
	姓名
	学号
	原
学院、年级及专业
	面试（考核）打分
	加权平均成绩
	转入排名总分

	转入2023级自动化专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	转入2023级电自专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	转入2024级自动化专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	转入2024级电自专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	转入2025级自动化专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	转入2025级电自专业

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	



                                         主管领导签字：
                                                             年   月   日

